
附件：建筑工程学院 2017-2018 学年第一学期督导工作周历表

月份 周次 督导主要工作、活动内容 相关成员

9
月

1.迎接期初教学检查

2.制定本学期督导组工作计划

3.拟定专项日常教学巡查督导方案及相关表格制

定，并实施日常教学巡查（整个学期）

各教研室、督导组

一
1.9 月 11 日开学第一天上课巡查

2.分教研室召开第一次信息员会议
各教研室、督导组

二
1.17 级新生督导信息员名单上报

2.上学期试卷批阅情况检查
各教研室、督导组

三
1.17 级新生第一天上课的巡查工作（9月 25 日）

2.做好第一期教学信息反馈工作
各教研室、督导组

10
月

四 国庆、中秋假期

五
1.组织召开学生信息员组长座谈会

2.分教研室召开第二次信息员会议
督导组

六 1.教学经验交流会、观摩课、示范课 各教研室、督导组

七
1.做好第二期教学信息反馈工作

2.作业布置与批改、教师手册、教案、课件抽查
各教研室、督导组

八

1.期中教学检查自查并整改

2.分教研室召开学生评教信息员座谈会，教师评

学主题教研室会议

3.分教研室召开第三次信息员会议

各教研室、督导组

11
月

九 1.迎接期中教学检查 督导组

十 1.做好第三期教学信息反馈工作 督导组

十一 1.做好学生教学信息反馈工作 各教研室、督导组

十二
1.日常教学巡查汇总

2.分教研室召开第四次信息员会议
督导组

12
月

十三
1.教师手册、教案、课件抽查

2.做好第四期教学信息反馈工作
各教研室、督导组

十四 1.分教研室召开信息员会议 各教研室、督导组

十五 1.教学改革经验交流会 各教研室、督导组

十六
1.期末教学检查自查并整改

2.做好第五期教学信息反馈工作
各教研室、督导组

1
月

十七 1.期末教学检查 督导组

十八 1.做好院部督导总结和督导员个人总结工作 督导组

十九 1.整理督导工作过程资料并归档 督导组


